Список документов для рассмотрения вопроса о предоставлении 
банковской гарантии ООО КБ «ИНВЕСТСОЦБАНК»

1. Заявление на получение банковской гарантии (по форме Банка).

2. Анкета Принципала (по форме Банка).

3. Документация по целевому использованию банковской гарантии (конкурсная документация).

4. Заверенные подписью руководителя и печатью организации копии Бухгалтерских балансов и Отчетов о прибылях и убытках с отметками ИФНС на три последние отчетные даты.
5. В случае упрощенной системы налогообложения предоставляется:

- декларация с отметкой налоговых органов за год, а в случае сдачи отчётности в электронной форме, кроме отчётности предоставляется квитанция из ФНС о принятии отчётности по специальным каналам связи.

- Заполняются формы бухгалтерской отчетности «Отчет о прибылях и убытках» форма 2 -  на основании книги учета расходов и доходов на  последние  4 отчетные даты. В «Бухгалтерском балансе» - форма 1 Принципал отражает имеющиеся в наличии основные средства, оборотные средства, краткосрочные и долгосрочные обязательства

- копии квитанций или платёжных поручений, подтверждающих оплату налога на доходы и авансовых платежей налога на доходы.

Список документов для получения банковской гарантии 
ООО КБ «ИНВЕСТСОЦБАНК»

6. Устав со всеми изменениями и дополнениями (копия, заверенная Принципалом)
7. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица -ОГРН (копия, заверенная Принципалом)
8. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе – ИНН (копия, заверенная Принципалом)

9. Выписка из ЕГРЮЛ (со сроком выдачи не более 1 месяца на дату предоставления Заявления на получение банковской гарантии)-предоставление возможно в течение 30 дней после получения банковской гарантии.

10. Протокол решения об одобрении крупной сделки (в случае если Принципал действует в форме акционерного общества и сумма сделки составляет от 25% до 50% от балансовой стоимости активов общества, определенной по данным его бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату, необходимо единогласное решение Совета директоров, разрешающее заключение данной сделки. Если в предыдущем случае единогласного решения не получено или сумма сделки превышает 50% от балансовой стоимости активов общества, определенной по данным его бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату, необходимо решение общего собрания акционеров общества. Если Принципал действует в форме общества с ограниченной ответственностью и сумма сделки превышает 25% от имущества общества по данным  бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, требуется решение общего собрания участников общества, разрешающее заключение сделки (указанное решение может быть вынесено Советом директоров общества, если указанная сумма составляет от 25% до 50% от имущества общества по данным  бухгалтерской отчетности за последний отчетный период).

11. Копии паспортов руководителя фирмы и главного бухгалтера, имеющих право подписи финансовых документов (все страницы).

12. Справка из ИФНС об отсутствии просроченной задолженности перед федеральным бюджетом, бюджетами субъектов РФ, перед местными бюджетами и внебюджетными фондами. На время изготовления такой справки в ИФНС, вышеуказанная информация может быть предоставлена за подписью руководителя и печатью организации (получение указанных документов возможно по электронным каналам связи с предоставлением квитанции о приеме документов в виде копии, заверенной Принципалом).

13. Справки из банков, в которых открыты счета организации (кроме ООО КБ «ИНВЕСТСОЦБАНК»), с оборотами по счетам за последние 12 месяцев (с разбивкой по месяцам), о наличии/отсутствии ссудной задолженности и задолженности по картотеке №2, о кредитной истории за последние 12 месяцев (предоставление возможно в течение 10 дней после получения банковской гарантии).

14. Расшифровки статей Бухгалтерского баланса на последнюю отчетную дату: Основные средства, Дебиторская задолженность, Кредиторская задолженность, Долгосрочные финансовые вложение, Краткосрочные финансовые вложения.(предоставляются в двух видах (на выбор)):
- распечатка оборотно-сальдовой ведомости из программного обеспечения
- таблица в произвольной форме с указанием: наименование контрагента, суммы, даты возникновения, даты погашения (по основным средствам: наименование, балансовая стоимость (с учетом амортизации), рыночная стоимость).
15. Заверенная подписью руководителя и печатью организации копия аудиторского заключения за последний отчетный период (если есть).

В случае передачи банковской гарантии доверенному лицу, необходима доверенность руководителя на третье лицо на фирменном бланке предприятия (с приложением копии банковской карточки с образцами подписей и оттиска печати, заверенная банком)
Первоначально, документы могут быть представлены в электронной форме (формат JPEG, PDF 150-300 dpi), а при получении банковской гарантии должны быть представлены в бумажном виде, заверенные уполномоченным лицом и печатью. 
Внимание! Предоставление полного пакета документов ускоряет время выдачи банковской гарантии.

При обращении за банковской гарантией повторно, предоставляются следующие документы:
1.Заявка на получение банковской гарантии;
2.Конкурсная документация, протокол аукциона с указанием фирмы-победителя, договор (государственный или муниципальный контракт) или проект Договора (государственного или муниципального контракта) – в электронной форме
3. Бухгалтерскую отчетность: формы №1 и №2 на 4 последние даты, за исключением ранее предоставленных при первичном обращении,  с отметкой налоговых органов, а в случае сдачи отчётности в электронной форме, кроме отчётности предоставляются квитанции из ФНС о принятии отчётности по специальным каналам связи.

