
 

 

Общество с ограниченной ответственностью 
«Учебно-консалтинговый центр «Аксон» 

(ООО «АКСОН») 
ИНН 7719881872 / КПП 770801001 

107140, город Москва, переулок 3-й Красносельский, дом 
21, строение 1, помещение VI-32Б 

 

 
СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Положение рассмотрено на заседании 
педагогического совета ООО «АКСОН» 
и рекомендовано к утверждению 
Протокол №1 от 14.05.2025 г.  

приказом генерального директора ООО «АКСОН» 
от «15» мая 2025 г. №1-УЦ 

____________________ Д.И. Сосновского 

 

 

 

 

 

 

 

 

Положение о календарно-тематическом планировании в ООО «АКСОН» 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

г. Москва, 2025 



Редакция 1 Положение о календарно-тематическом планировании в ООО «АКСОН» 
 

Страница 2 из 5 
 

I Общие положения 

1.1. Настоящий локальный нормативный акт «Положение о календарно-
тематическом планировании в ООО «АКСОН»» (далее – положение) определяет / 
регламентирует порядок организации образовательного процесса по 
дополнительным профессиональным программам, обеспечивающим методически 
правильное планирование выполнения образовательной программы в строгой 
последовательности, в ООО «АКСОН» (далее – организация), осуществляющим 
образовательную деятельность в соответствии с лицензией на осуществление 
образовательной деятельности №Л035-01298-77/00180022 от 23.03.2021 г., 
выданной Департаментом образования и науки города Москвы. 

1.2. Положение составлено с учетом и в соответствии с: 
- Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

01.07.2013 г. N 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам»;   

- Уставом ООО «АКСОН» и локальными нормативными актами 
организации. 

1.3. Применяемые термины: 
«календарно-тематическое планирование» (далее — КТП) — планирование, 

которое составляется по одной из дополнительных профессиональных программ и 
включает перечень разделов, тем или дисциплин с указанием количества 
отводимых на них часов и распределением по неделе обучения. 

 
II Основные положения 

2.1. Целью КТП является отражение плановости реализации содержания 
дополнительной профессиональной программы в соответствии со спецификой 
организации образовательной деятельности. Работа по КТП гарантирует 
выполнение дополнительных профессиональных программ и предохраняет 
обучающихся от учебных перегрузок. 

2.2. Задачами КТП являются: определение места каждого раздела или темы 
или дисциплины дополнительной профессиональной программы в курсе обучения 
и определение взаимосвязи между отдельными разделами курса. КТП должно 
обеспечивать реализацию дополнительных профессиональных программ в 
соответствии с учебным планом, распределением содержания учебного материала 
по учебным занятиям, предусмотренного рабочей программой. 

2.3. КТП является обязательной частью рабочей программы по 
дополнительной профессиональной программе, представлен в виде календарного 
учебного графика. 

2.4. КТП разрабатывается педагогом дополнительного образования в 
соответствии с дополнительной профессиональной программой, с учетом часов, 
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определенных учебно-тематическим планом по данной дополнительной 
профессиональной программе организации. 

2.5. Календарный учебный график оформляется в виде таблицы, в которой 
указываются наименование разделов и их порядковый номер согласно учебно-
тематическому плану дополнительной профессиональной программы; время 
проведения учебных занятий, количество часов, количество дней и их очередность 
по неделям. Форма оформления календарного учебного графика по 
дополнительной профессиональной программе приведена в Приложении №1 к 
данному положению. 

2.6. Календарный учебный график утверждается Генеральным директором 
ООО «АКСОН» в составе рабочей программы дополнительной профессиональной 
программы. 

 
III Заключительные положения 

3.1. Положение вводится в действие приказом Генерального директора ООО 
«АКСОН» и действует до отмены соответствующего приказа. 

3.2. В данное положение могут вноситься изменения и дополнения, которые 
утверждаются Генеральным директором ООО «АКСОН» и вводятся в действие 
приказом Генерального директора ООО «АКСОН». Все изменения и дополнения 
регистрируются в Листе регистрации изменений. 

3.3. Оригинал положения хранится в организации. 
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Приложение №1 к Положению 
«О календарно-тематическом  

планировании в ООО «АКСОН»» 

Форма оформления календарного учебного графика в рабочей программе 
дополнительной профессиональной программы 

 
 

№ 
п/п 

 
 

Наименование разделов 

Время проведения занятий и 
кол-во часов, дней 

Всего, часов _____ дней, 
  _____  

1.    
2.    
3.    
4.    
5.    
6.    
7.    

Итого часов:   
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 
№ 

редакции 
документа 

 
Описание изменений 
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