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I Общие положения 

1.1. Настоящий локальный нормативный акт «Правила приема, зачисления, 
восстановления, перевода и отчисления обучающихся в ООО «АКСОН»» (далее – 
правила) определяет / регламентирует организацию приема на обучение, порядок 
зачисления, восстановления, перевода и отчисления обучающихся по 
дополнительным профессиональным программам (далее – ДПП) дополнительного 
профессионального образования (далее – ДПО) в ООО «АКСОН» (далее – 
организация), осуществляющим образовательную деятельность в соответствии с 
лицензией на осуществление образовательной деятельности №Л035-01298-
77/00180022 от 23.03.2021 г., выданной Департаментом образования и науки города 
Москвы. 

1.2. Положение составлено с учетом и в соответствии с: 
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2020 г. № 

1441 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

01.07.2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам» (с изменениями на 15.11.2013 г.); 

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации» (далее – ФЗ-273); 

- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных»; 

- Уставом ООО «АКСОН» и локальными нормативными актами 
организации. 

 
II Основные положения 

2.1. К освоению ДПП ДПО в ООО «Аксон» на основании ст.76 ФЗ-273 
допускаются: 

- лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 
- лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 
2.2. Требования к поступающим на обучение по ДПП ДПО дополнительно 

указываются в рабочих программах, которые учитывают профессиональные 
стандарты, квалификационные требования, указанные в квалификационных 
справочниках по соответствующим должностям, профессиям и специальностям, 
или квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, 
необходимым для исполнения должностных обязанностей, которые 
устанавливаются в соответствии с федеральными законами и иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

2.3. Прием документов на зачислении и обучение обучающихся на ДПО в 
ООО «Аксон» проводится в течение всего календарного года по мере 
комплектования учебных групп. 
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2.4. Зачисление на обучение в ООО «Аксон» по ДПП ДПО осуществляется в 
обязательном порядке на основании следующих документов, предоставляемых до 
начала обучения обучающимся и (или) организацией, направившей его на обучение 
в ООО «Аксон»: 

- договора на оказание платных образовательных услуг в сфере 
дополнительного профессионального образования (далее – договор); 

- скан-копии документа государственного образца о среднем 
профессиональном и (или) высшем образовании (для лиц, получивших 
профессиональное образование за рубежом - копия документа иностранного 
государства об образовании, признаваемого эквивалентным в Российской 
Федерации документу государственного образца об образовании, со 
свидетельством об установлении его эквивалентности, либо легализованного в 
установленном порядке, и приложения к нему, а также перевода на русский язык 
документа иностранного государства об образовании  и (или) квалификации и 
приложения к нему, нотариально заверенные в установленном порядке); 

- при указании Ф.И.О. обучающегося в договоре, отличных от указанных в 
предоставляемом документе об образовании, дополнительно предоставляется 
скан-копия документа, подтверждающего факт изменения (смены) фамилии, имени 
и (или) отчества; 

- справка образовательной организации об обучении и сроках его завершения 
для лиц, обучающихся и (или) завершающих обучение по программам среднего 
профессионального и (или) высшего образования (дата выдачи предоставляемой 
справки должна быть сроком давности не более одного месяца на дату заключения 
договора); 

- скан-копии (или зафиксированные в договоре сведения) СНИЛС с целью 
внесения информации о прохождении обучающимся обучения и выдаче документа 
установленного образца в систему «Федеральный реестр сведений о документах об 
образовании и (или) о квалификации, документах об обучении» в соответствии с ч. 
9 и 10 ст. 98 и ч. 3 ст. 76 Федерального закона от «29» декабря 2012 г. № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации» и Постановлением Правительства РФ 
от «31» мая 2021 г. № 825 «О федеральной информационной системе 
«Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о 
квалификации, документах об обучении» (с изменениями и дополнениями)»; 

- согласие на обработку персональных данных, подписанное обучающимся. 
2.5. Поступающие и (или) организации, направившие лиц на обучение, 

предоставившие заведомо ложные документы и информацию несут 
ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

2.6. Прием на обучение в ООО «Аксон» проводится без вступительных 
испытаний по результатам рассмотрения документов, представленных 
поступающими и (или) организациями, направившими лиц на обучение, в 
соответствии с заключенным договором. В отдельных случаях ООО «Аксон» 
вправе установить вступительные испытания по ДПП ДПО, в таком случае при 
наличии вступительных испытаний зачисление на обучение проводится по 
фактическим индивидуальным результатам вступительных испытаний. 
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2.7. Основанием возникновения образовательных отношений является 
распорядительный акт ООО «Аксон» о приеме лица на обучение в эту организацию 
или для прохождения промежуточной аттестации и (или) итоговой аттестации (ст. 
53 ФЗ-273). Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 
законодательством об образовании и локальными нормативными актами ООО 
«Аксон», возникают у лица, принятого на обучение, с даты, указанной в 
распорядительном акте о приеме лица на обучение. Зачисление обучающихся 
производится на основании приказа о приеме (зачислении), изданного 
генеральным директором ООО «Аксон» или иным уполномоченным им лицом. 
Причинами отказа о приеме на обучение могут быть: несоответствие 
представленных лицом или его представителем документов в соответствии с п.2.4 
Правил и невозможности устранения данной причины; отсутствие набора по 
соответствующей ДПП ДПО. 

2.8. Полномочный представитель обучающегося (юридическое лицо) как 
Заказчик вправе изменить список обучающихся, направляемых на обучение только 
в случае, если они не приступили к обучению. В иных случаях изменение состава 
обучающихся, зачисленных на обучение, не допускается. 

2.9. Отчисление обучающихся из ООО «Аксон» осуществляется в связи с 
завершением обучения по ДПП ДПО или досрочно в следующих случаях:  

2.9.1. На основании заявления (по форме в Приложении №1 к правилам) по 
инициативе обучающегося и (или) физического или юридического лица, с которым 
заключен договор; 

2.9.2. По инициативе ООО «Аксон» в следующих случаях:  
- при невыполнении обучающимся обязанностей по добросовестному 

освоению ДПП и выполнению учебного плана;  
- при установлении нарушения порядка приема, повлекшее по вине 

обучающегося его незаконное зачисление в ООО «Аксон»;  
- установление грубых и (или) неоднократных нарушений обучающимся 

локальных нормативных актов ООО «Аксон» или законодательных норм 
Российской Федерации. 

2.9.3. По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и ООО 
«Аксон», в следующих случаях:  

- в случае ликвидации ООО «Аксон» и (или) прекращении действия лицензии 
на осуществление образовательной деятельности, полученной ООО «Аксон»;  

- по медицинским показаниям обучающегося, препятствующим его 
обучению; 

- другим основаниям на основании заявления, поданного по форме в 
Приложении №1 к правилам. 

2.10. Отчисление обучающихся производится на основании приказа об 
отчислении обучающихся в связи с завершением обучения, изданного генеральным 
директором ООО «Аксон» или иным уполномоченным лицом. При досрочном 
прекращении образовательных отношений договор расторгается, обучающимся 
выдается справка об обучении. 
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2.12. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации об образовании и локальными 
нормативными актами ООО «Аксон», прекращаются с даты его отчисления из 
ООО «Аксон». 

2.13. Лицо, отчисленное из ООО «Аксон» по собственному желанию до 
завершения освоения ДПП ДПО, имеет право на восстановление для обучения в 
ООО «Аксон» в течение одного года после отчисления при наличии 
укомплектованной группы и с сохранением прежних условий обучения. 
Основанием для восстановления является личное заявление отчисленного с 
обучения лица по форме, приведенной в Приложении №2 к правилам и приказа 
генерального директора ООО «Аксон» или иного уполномоченного им лица о 
восстановлении обучающегося. 

2.14. Лицо, отчисленное из ООО «Аксон» по инициативе ООО «Аксон» 
вследствие нарушения обучающимся правил, установленных локальными 
нормативными актами ООО «Аксон», восстановлению не подлежит. 

2.15. Перевод обучающегося внутри организации на ДПП ДПО родственного 
направления, не противоречащий условиям обучения, локальным нормативным 
актам ООО «Аксон» и требованиям действующего законодательства Российской 
Федерации, осуществляется на основании заявления обучающегося с указанием 
причины перевода или причины продления сроков обучения по форме, 
приведенной в Приложении №3 к правилам. Перевод или продление сроков 
обучения в ООО «Аксон» осуществляется приказом генеральным директором ООО 
«Аксон» или иным уполномоченным им лицом и подписанным дополнительным 
соглашением к договору. 

2.16. Лицам, успешно освоившим соответствующую ДПП ДПО и 
прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы о квалификации: 
удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о профессиональной 
переподготовке (ч. 15 ст. 76 ФЗ-273) в соответствии с локальными нормативными 
актами «Положение о порядке выдачи и заполнении удостоверений о повышении 
квалификации в ООО «Аксон»» и «Положение о порядке выдачи и заполнении 
дипломов о профессиональной переподготовке в ООО «Аксон»». При освоении 
ДПП ДПО параллельно с получением среднего профессионального образования и 
(или) высшего образования удостоверение о повышении квалификации и (или) 
диплом о профессиональной переподготовке выдаются одновременно с 
получением соответствующего документа об образовании и о квалификации (ст. 76 
ФЗ-273). 

III Заключительные положения 

3.1. Правила утверждаются Генеральным директором ООО «АКСОН» и 
вступают в силу со дня введения его в действие Приказом Генерального директора 
ООО «АКСОН». 

3.3. В данные правила могут вноситься изменения и дополнения, которые 
утверждаются Генеральным директором ООО «АКСОН» и вводятся в действие 
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приказом Генерального директора ООО «АКСОН». Все изменения и дополнения 
регистрируются в Листе регистрации изменений. 

3.4. Оригинал положения хранится в организации. 
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Приложение №1 к 
Правилам приема, зачисления, восстановления,  

перевода и отчисления обучающихся  
по дополнительным профессиональным программам  

в ООО «Аксон» 
 
 

Образец заявления об отчислении обучающегося по собственному желанию  
 

Генеральному директору 
ООО «Аксон» 

Сосновскому Дмитрию Игоревичу 
от _____________________________________ 

______________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

обучающегося по дополнительной профессиональной программе 
дополнительного профессионального образования 

«______________________________________________________» 
 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об отчислении по инициативе обучающегося 

 
 
 

 
Прошу с указать дату отчислить меня из числа обучающихся  ООО «Аксон» по указать 

причину1. 
 
 
Дата составления заявления: указать дату составления документа 
 
                                                             _______________________ / И.О. Фамилия/ 
                                                                                     подпись  

 
 
 
 
 
 
 

 
1 Причины: личным обстоятельствам, семейным обстоятельствам, причине призыва на военную службу по 
контракту, по причине моей болезни / болезни близкого родственника, другая причина (указать). 
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Образец заявления об отчислении обучающегося по обстоятельствам, не 
зависящим от воли обучающегося и ООО «Аксон» 

 
Генеральному директору 

ООО «Аксон» 
Сосновскому Дмитрию Игоревичу 

от _____________________________________ 
______________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 
обучающегося по дополнительной профессиональной программе 

дополнительного профессионального образования 
«______________________________________________________» 

 
 
 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об отчислении по обстоятельствам,  

не зависящим от воли обучающегося и ООО «Аксон» 
 
 
 

 
Прошу с указать дату отчислить меня из числа обучающихся   ООО «Аксон» по 

обстоятельствам2, не зависящим от воли обучающегося и  ООО «Аксон» в связи с указать какой 
причиной отчисления. 

Прошу выдать мне справку об обучении и периоде обучения установленного образца. 
 
Дата составления заявления: указать дату составления документа 
 
                                                             _______________________ / И.О. Фамилия/ 
                                                                                     подпись  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2 Отчисление по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или организации, производится в том 
числе в случаях: ликвидации организации; депортации иностранного обучающегося; заключения под стражу, 
отбывания наказания в исправительных учреждениях; при наличии иных обстоятельств, не зависящих от воли 
обучающегося и (или) организации, делающих невозможным продолжение обучения в организации. 
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Приложение №2 к 

Правилам приема, зачисления, восстановления,  
перевода и отчисления обучающихся  

по дополнительным профессиональным программам  
в ООО «Аксон» 

 
 
 

Образец заявления о восстановлении обучающегося 
Генеральному директору 

ООО «Аксон» 
Сосновскому Дмитрию Игоревичу 

от _____________________________________ 
______________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 
данные документа, удостоверяющего личность: 

______________________________________________________ 
контактные данные: 

______________________________________________________ 
 

 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о восстановлении 

 
 

Прошу с указать дату восстановить меня в качестве обучающихся ООО «Аксон» для 
указать цель 3  с оплатой стоимости обучения за счет средств физического(их) и (или) 
юридического(их) лиц(а) по дополнительной профессиональной программе выбрать повышения 
квалификации / профессиональной переподготовки «указывается полное наименование ДПП», 
объемом указать объем академических часов (указать количество зачетных единиц) на указать 
форму обучения. 

 
Я был отчислен (а) указать дату по причине указать причину. 
 
О себе сообщаю следующие сведения (персональные данные): 
 

№ Наименование персональных данных Персональные данные обучающегося 
1 2 3 

1.  Наименование (вид) документа, удостоверяющего 
личность 

 

2.  
Реквизиты документа, удостоверяющего личность Серия №  

Дата выдачи:  
Орган, выдавший документ:  

 
3 Выбрать: продолжения обучения, прохождения итоговой аттестации, повторного прохождения итоговой 
аттестации. 
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Код подразделения (при наличии):  

3.  
Адрес регистрации (указывается в полном 
соответствии с данными, указанными в документе, 
удостоверяющем личность) 

Почтовый индекс:  
Адрес: 

4.  Адрес фактического проживания (адрес места 
жительства) 

Почтовый индекс:  
Адрес:  

5.  Страховое свидетельство обязательного 
пенсионного страхования (СНИЛС) 

 

6.  
☐ Я подтверждаю, что информация, указанная мною в 
электронном и бумажном заявлении о восстановлении в 
ООО «Аксон», является достоверной и корректной4 

 
_________________________________________ 
личная подпись обучающегося 

7.  
☐  С лицензией на осуществление образовательной 
деятельности, уставом и локальными нормативными 
актами ООО «Аксон», договором об оказании платных 
образовательных услуг ознакомлен(а) 

 
___________________________________________ 
личная подпись обучающегося 

8.  

☐ Я подтверждаю, что лично ознакомился с Положением 
об обработке персональных данных ООО «Аксон», вправе 
предоставлять свои персональные данные и давать 
согласие на их обработку. Предоставляя свои 
персональные данные, принимаю условия этого 
Положения, подтверждаю, что они относятся ко мне, 
являются точными и актуальными, тем самым свободно, 
своей волей и в своем интересе распоряжаюсь ими, 
осознаю последствия их предоставления и выражаю свое 
согласие на их обработку 

 
 
____________________________________________ 
личная подпись обучающегося 

 
К заявлению о восстановлении прикладываю следующие документы: 
1. 
2. 
 
 
 
Дата составления заявления: указать дату составления документа 
 
                                                             _______________________ / И.О. Фамилия/ 
                                                                                     подпись  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 Лица, предоставившие заведомо подложные документы или сведения, несут ответственность, предусмотренную 
законодательством Российской Федерации. 



Редакция 1 Правила приема, зачисления, восстановления, перевода и отчисления обучающихся 
по дополнительным профессиональным программам в ООО «АКСОН» 

 

Страница 11 из 13 
 

 
Приложение №3 к 

Правилам приема, зачисления, восстановления,  
перевода и отчисления обучающихся  

по дополнительным профессиональным программам  
в ООО «Аксон» 

 
 

Образец заявления о переводе обучающегося  
Генеральному директору 

ООО «Аксон» 
Сосновскому Дмитрию Игоревичу 

от _____________________________________ 
______________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 
обучающегося по дополнительной профессиональной программе 

дополнительного профессионального образования 
«______________________________________________________» 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о переводе обучающегося 

 
 

Прошу с указать дату перевести меня с дополнительной профессиональной программы 
дополнительного профессионального образования по дополнительной профессиональной 
программе выбрать повышения квалификации / профессиональной переподготовки «указывается 
полное наименование ДПП» объемом указать объем академических часов (указать количество 
зачетных единиц) на указать форму обучения на дополнительную профессиональную программу 
выбрать повышения квалификации / профессиональной переподготовки «указывается полное 
наименование ДПП» объемом указать объем академических часов (указать количество зачетных 
единиц) на указать форму обучения в связи с указать причину. 

Прошу произвести перерасчет стоимости обучения с учетом фактически оказанных 
образовательных услуг. 

 
 
Дата составления заявления: указать дату составления документа 
 
                                                             _______________________ / И.О. Фамилия/ 
                                                                                     подпись  
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